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Mitarbeiter/-in für unsere Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Stellenbeschreibung

Der DRK-Kreisverband Heilbronn e.V. ist einer von 34 Kreisverbänden im DRK-Landesverband Baden-
Württemberg e.V. Hier übernehmen ca. 2000 ehrenamtliche Helfer sowie 550 hauptamtliche Mitarbeiter
Verantwortung im Katastrophenschutz, Rettungsdienst, Krankentransport, in der Sozialarbeit und in der
Breitenausbildung.

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/-in für unsere
 Finanzbuchhaltung (m/w/d).

Die unbefristete Stelle ist in Voll- oder Teilzeit verfügbar.

Wir bieten:

einen Arbeitsplatz mit großer Selbständigkeit und Eigenverantwortung
Ausstattung mit moderner IT-Struktur
weitreichende Fortbildungsmöglichkeiten
Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten
Vergütung nach DRK-Reformtarifvertrag inkl. Jahressonderzahlung und betrieblicher Altersversorge
Verschiedene Mitarbeitervorteile wie Zuschuss zum Firmenticket, Jobrad, Firmenfitness,…

Ihre Aufgaben:

Durchführung der Kreditoren -und Debitorenbuchhaltung, sowie der Anlagen- und
Sachkontenbuchung
Stammdatenpflege unseres Kreditoren- und Debitorenstammsatzes
Sachkonten pflegen und abstimmen
Überwachung der offenen Posten und Kontenabstimmung inkl. des Mahnwesens
Prüfung der eingehenden Rechnungen auf sachliche und gesetzliche Richtigkeit
Vorbereitung der Zahlungsläufe
Prüfung und Buchung der ein- und ausgehenden Kassenvorgänge
Ansprechpartner für Kreditoren, Debitoren, Inkassoinstituten, Krankenkassen und Dritte
Zahlungseingänge/Zahlungsausgänge täglich verbuchen sowie offene Posten bearbeiten und klären
Unterstützung bei Erstellung der Jahresabschlüsse

Ihr Profil:

Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise aus dem Bereich Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung
oder vergleichbare Qualifikation
praktische Erfahrungen in der Debitoren-/ Kreditorenbuchhaltung
sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
ein hohes Maß an Selbständigkeit und Serviceorientierung, verbunden mit einem sicheren Auftreten
soziale Kompetenz und Teamfähigkeit
Identifikation mit den Grundsätzen des DRK

Klingt gut? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen - ausschließlich per Email - an Ofelia Carsten
o.carsten(at)drk-heilbronn.de

Telefonische Rückfragen gerne unter 07131/6236-12
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Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 

Kontakt

Arbeitgeber
DRK-Kreisverband Heilbronn e.V.

Ort
Heilbronn

Ansprechpartner:
DRK-Kreisverband Heilbronn e.V.
Frau Ofelia Carsten
Frankfurter Straße 12
74072 Heilbronn

E-Mail:
o.carsten@drk-heilbronn.de

Veröffentlicht am:
08.05.2024
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